
ISTRUZIONI INVIO DOMANDA PER RICHIESTA CONTRIBUTI 
LIBRI DI TESTO

Aprire un programma di navigazione in internet (browser) ad esempio Chrome, oppure Edge, 
oppure Firefox.
In alto, nella barra dell’indirizzo digitare www.comune.jesi.an.it

Comparirà la seguente pagina:

http://www.comune.jesi.an.it/


Cliccare su “Servizi”, comparirà la seguente pagina

Cliccare su “Contributi acquisto libri di testo per le scuole secondarie di primo e secondo 
grado” che compare a sinistra della pagina, tra l’elenco dei servizi



Comparirà la seguente pagina:

Cliccare su “Accedi al Servizio”



Comparirà la seguente pagina:

Scegliere il sistema di autenticazione, ad esempio “Entra con Spid” e seguire la procedura per 
l’accesso.



Effettuato l’accesso comparirà la pagina

Cliccare la casella relativa a “Accetto le condizioni” e poi cliccare su “Avanti”



Comparirà la seguente pagina relativa all’inserimento dei dati anagrafici dei soggetti coinvolti nella 
domanda 

In automatico viene presentato il soggetto che ha effettuato l’autenticazione per il quale occorre 
impostare la qualifica.

Cliccare su “Imposta qualifica”. 



Comparirà la seguente pagina con i dati del soggetto che ha effettuato l’autenticazione

 Cliccare sulla freccia in corrispondenza di “In qualità di” e scegliere una delle due qualifiche:
• Richiedente (Genitore/Tutore)
• Studente maggiorenne che presenta la domanda 

Attenzione!: La seconda qualifica “Studente maggiorenne” va scelta solo nel caso in cui sia lo 
studente stesso a presentare la domanda e ad essersi autenticato con lo SPID. In questo caso non  
devono essere inseriti altri soggetti.

Cliccare poi su “Conferma”



Comparirà la seguente pagina:

Cliccare su “Aggiungi soggetto” per inserire lo Studente per il quale si richiede il contributo



Comparirà la seguente pagina 

Digitare il Codice Fiscale dello studente e cliccare su “Cerca”



Comparirà la seguente pagina

Nel campo “In qualità di” scegliere “Studente minorenne o maggiorenne (per il quale si 
richiede il contributo)”.

Inserire tutti i dati obbligatori contrassegnati da un asterisco (*).

Al termine cliccare su “Conferma”.



Comparirà la pagina in cui sono indicati i soggetti caricati (Genitore e Studente) oppure solo 
Studente Maggiorenne nel caso in cui sia lo studente stesso a presentare la domanda

E’ possibile modificare i dati di un soggetto oppure cancellare totalmente un soggetto cliccando su 
“Modifica” oppure “Elimina”, posti nel riquadro del soggetto, a destra del nome.



Cliccare su “Imposta domicilio elettronico” per inserire un recapito email



Comparirà la seguente pagina

Cliccare sulla freccia per selezionare un indirizzo email e poi su Conferma

Terminato il caricamento dei soggetti ed impostato il recapito di contatto cliccare su “Avanti.

Eventuali anomalie nel caricamento dei soggetti verranno segnalate e occorrerà effettuare le 
correzioni seguendo le indicazioni date per poter andare avanti nei passi successivi.



Comparirà la seguente pagina in cui dovranno essere caricati i dati relativi alla scuola frequentata 
dallo studente.

Cliccare su “Compila” per procedere alla compilazione dei dati.



Comparirà la seguente videata in cui saranno riportati i dati anagrafici dello studente

Inserire i dati relativi alla scuola frequentata, classe e sezione e al termine cliccare su “Conferma”.



Occorrerà poi compilare la scheda delle Dichiarazioni, relativa ai dati sul reddito

Cliccare su “Compila” per inserire i dati 



Comparirà la seguente pagina

Completato l’inserimento dei dati cliccare su “Conferma” per procedere.



Occorrerà compilare la scheda degli “Allegati” in cui dovranno  essere inserite le 
ricevute/fatture/scontrini relativi alla spesa per libri.

Cliccare su “Compila” per procedere all’inserimento dei dati



Cliccare su “Allegati” per inserire la ricevute/fatture/scontrini della spesa per i libri di testo

Selezionare il tipo di ricevuta e allegare il documento.
Per inserire più di un tipo ricevuta cliccare su “Aggiungi”.
Nel caso il tipo ricevuta sia uno scontrino occorre allegare anche un documento da cui risulti 
l’elenco dei libri acquistati.
Al termine cliccare su “Conferma”.



Comparirà la pagina

Cliccare su “Avanti” .



Verrà presentata una videata in cui sono visualizzati tutti i dati compilati

Scorrere la videata fino in fondo e cliccare su “Invia” per trasmettere la domanda all’Ufficio.

Attenzione! Finché non viene effettuata questa operazione la domanda non verrà trasmessa 
all’Ufficio e non potrà essere presa in considerazione


