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ACCESSO AL SERVIZIO

Dopo aver letto le informazioni riportate sulla pagina, come da immagine seguente

-“"‘ omune di Jesi Seguicisu X o® 0 Cerca e

Un comune da vivere

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezione civile Tutti gli argomenti

Home / Servizi / Iscrizione all'asilo nido

Iscrizione all'asilo nido =0 Lol Vetiazion

Accedi al servizio

Le iscrizioni riguardano le bambine /i nati negli anni 2023, 2024 ¢ 2025 (anche nascituri, la cui data

DI ERELENPALIA presunta di nascita & prevista entro il 30.06.2025).

A chi & rivolto A chi é rivolto

Descrizione iy ¢ : ; ¢ R P : :

Famiglie con bambine /i nate/i negli anni 2023, 2024 e 2025 (anche nascituri, la cui data presunta di
Copertura geografica nascita € prevista entro il 30,/06/2025).
Come fare

Cosa serve DESCI‘iZione

Cosa si ottiene 1l nido/centri per I'Infanzia comunali, accolgono bambini/e da 3 mesi a 3 anni (44 Gatti da 12 a 36
Tempi e scadenze mesi).

Quanto costa Le strutture sono:

Procedure + Nido Romero (gestione diretta);

« Centro per I'Infanzia Girotondo (gestione in concessione);
Accedi al servizio k i : B B : =
« Centro per l'Infanzia 44 Gatti (gestione in concessione);

Ulteriori informazioni s Centro per I'Infanzia Piccola Oasi (gestione in concessione).

Condizioni di servizio & i p
fl Lamaopa dei servizi per la prima infanzia in citta

Figura 1: Scheda informativa del servizio

e cliccare su “Accedi al Servizio”.



Comparira la seguente pagina:

REGIONE MARCHE Integra Cohesion

Cohesion {3

Sistema di Autenticazione

Accedi con Cohesion Accedi con SPID Accedi con CIE-ID

@ ‘ Entra con Cohesion 9 | Entra con SPID 55} Entra con CIE-ID

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti Accedi con la tua carta d'ldentita elettronica
permette di accedere a tutti i servizi online della

Pubblica Amministrazione con un'unica Identita

Digitale (username e password)

Accedi con Smart Card

‘ Entra con CNS

Accedi con latua CNS, o le altre smart card a tua

Figura 2: Autenticazione

Scegliere il sistema di autenticazione, ad esempio “Entra con Spid” e seguire la procedura per
’accesso.



COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
Informativa sulla privacy

Effettuato 1’accesso comparira la pagina sull’informativa della privacy:

Home / Servizl /
SERWIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di lscrizione ai Servizi di Prima Infanzia {3-36 mesi} - Anno educativa 2025-2026

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia -
Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Prima Infanzia (3-
36 mesi) - Anno educativo 2025-2026 -

Informativa privacy Dati generali Preferenze di servizio Riepilogo Pagamento

Informativa ai sensi dell’ art. 13 Del gdpr 2016/679
(General Data Protection Regulation)

|| trattamenta dei dati personali raccolti sara imprantato ai principi previsti dal GOPR di cuisiriportana le

seguenti infarmazioni:

® | dati forniti saranno trattati in manicra manuale e informatica per procedere ai nocessari adempimenti
verifiche, in riferimento alla presentazione delle istanze prosso il Servizio Prima Infanzia e Ludoteca del
Comune di Jesi.

® il conferimento dei dati & obbligatoria. [ rifiuto comportera limpaossibilita di accogliore la domanda.

® | dati forniti non saranno comunicati a soggetti terzi al Comune di Jesi o né saranno trasferiti in paesi fuori
dall'Unione Europea.

® | dati saranno conservati per un perioda di tempa non superiore a quello necessario a raggiungere gli scopi
per i guali 1 dati sono stati trattati o per i guali realizzano la prescrizione normativa
® | titolarc del trattamento & il Comune di Josi

® il responsabile della protezione dei dati @ la societd Morolabs srl. (tel. 071 9030585 -

morolabs(@legalmail.it)

| soggetti cui si riferiscono i dati personali, nella loro qualita di interessati, potranna far valere | propri dinitti
comc espressi dagli artt. 15 e ss. deol Regolamento UE 2016/679, rivolgendasi dircttamente al Titolare o al
DPO, ai contatti sopra riportati. In particalare, hannoil diritto, in qualunque momentao di ottenere, da parte
del Titolare, I'accessa ai propri dati personali o richiedere Ie informazioni relative al trattamento nonché
limitare il loro trattamento ed il loro mancato, parziale o inesatto conferimento potrd avere, come

conscguenza, l'impossibilita di svolgere attivita.

B Accetto le condizioni

B m

Figura 3: Pagina informativa sulla privacy

Mettere la spunta nella casella relativa a “Accetto le condizioni” e poi cliccare su “Avanti”.

Nota bene!: Ogni pagina viene salvata automaticamente, nel momento in cui si clicca su AVANTI,
pertanto non € necessario cliccare sul pulsante “Salva Richiesta”.



Inserimento dati anagrafici dei soggetti

Comparira la pagina relativa all’inserimento dei dati anagrafici dei soggetti coinvolti nella
domanda.
I soggetti da inserire nella domanda sono:

* il genitore richiedente oppure il tutore

* il secondo genitore, se presente

* il bambino per il quale si richiede I’iscrizione.

Non devono essere inseriti altri soggetti, anche se presenti nel nucleo familiare, diversi da
quelli indicati nei punti precedenti.

Se viene richiesta I’iscrizione per un bambino non ancora nato, questo non dovra essere inserito in
questa fase. Il programma comprende che trattasi di “nascituro” e verranno richieste informazioni
negli step successivi (scheda Nucleo Familiare).

ik a
Home / Servizi /

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICE - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Prima Infanzia (3-36 mesi) - Anno educativo 2025-2026" -

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia -
Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Prima Infanzia (3-
36 mesi) - Anno educativo 2025-2026* -

Informativa privacy v Dati generali Preferenze di servizio Riepilogo Pagamento

In questa sezione devono essere censiti tutti | soggetti che intervengono nella richiesta di iscrizione che si sta

INFORMAZIONI RICHIESTE presentanda quali Genitore o Tutore, Bambino/a - Studente.

In caso di nascituro, & obbligatorio censire la madre trai soggetti in questa sezione
Inserimento anagrafiche

Recapito di Contatto . .
Inserimento anagrafiche

Inizia la compilazione inserendo la tua gualifica in questa richiesta e completando le eventuali
informazioni mancanti

[_'31 Speificare una qualifica per N D

i imposta qualifica

Codice Fiscale

Mostra tutto ~

Figura 4: Inserimento anagrafiche: impostazione della qualifica del soggetto autenticato

In automatico viene presentato in questa pagina il soggetto che ha effettuato 1’autenticazione per il
quale occorre impostare la qualifica.

* Cliccare su “Imposta qualifica”.



Comparira la seguente pagina con i dati del soggetto che ha effettuato I’autenticazione:

Modifica soggetto

| campi contraddistinti da un asterisco sono ohbligator

In qualita di’

Dati del soggetto

Titolo

Name

Cognome

Sessa

Cittadinanza

Data di nascita’

Comune di nascita’

[PAGHTEMRRLTANT TATY) )
-

Per i nati all'estero indicare il nome dello stato di nascita

Figura 5: Inserimento anagrafiche: dati anagrafici del soggetto

Cliccare sulla freccia in corrispondenza di “In qualita di” e scegliere una delle due qualifiche:

¢ Genitore Richiedente

oppure
e Tutore



ATTENZIONE: il genitore che presenta la domanda (identificato con lo SPID o con la CIE) é
il Genitore Richiedente. Non verranno prese in considerazione istanze nelle quali il genitore
autenticato con lo SPID o CIE si é identificato come Secondo Genitore.

Cliccare poi su “Conferma”.



Comparira la seguente pagina:

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia -
Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Prima Infanzia (3-
36 mesi) - Anno educativo 2025-2026 -

Informativa privacy o Dati generali Preferenze di servizio Riepilogo Pagamento

In questa sezione devono essere iNseriti | soggetti che intervengono nella domanda di iscrizione: entrambi i

M CHIESTE - ; gk
E AT I ES] Genitori o Tutore, Bambino/Bambina da iscrivere.

In questa fase non dovranno essere inseriti altri componenti del nucleo familiare.
Genitore richiedente Se in questa sezione non si inserisce la bambina/il bambino, il programma comprende che si tratta di nascituro e

werranno richieste informazioni negli step successivi
Recapito di Contatto

Genitore richiedente

Codice Fiscale

Mostra tutto ~

Figura 6: Soggetto richiedente

Cliccare su “Aggiungi soggetto” per inserire il Secondo genitore, se presente.



Comparira la seguente pagina

X

Identifica il soggetto da inserire
Dopo aver specificato la tipologia (persona fisica o giuridica) puoi utilizzare i dati inseriti in precedenza o
aggiungere un nuovo soggetto
| campi contraddistinti da un asterisco sono obbligatori

Tipo soggetto

Persona fisica
Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza @

Aggiungi un nuovo soggetto

Figura 7: Inserimento anagrafiche - Opzioni

Selezionare “Utilizza i miei dati o di un soggetto inserito in precedenza” nel caso in cui il
soggetto che si sta inserendo (secondo genitore) sia gia stato indicato in precedenza, in domande
inviate anche in contesti diversi dall’iscrizione al nido.

In tal caso, dopo aver selezionato il soggetto da inserire, verranno riportati tutti i dati anagrafici gia
inseriti e sara necessario soltanto impostare la qualifica nel campo “In qualita di”.

Invece nel caso in cui si sceglie ’opzione “Aggiungi un nuovo soggetto” verra richiesto di inserire
il codice fiscale del genitore e, cliccando su “Cerca” si aprira la pagina per I’inserimento dei dati
anagrafici.



Comparira la seguente pagina:

Aggiungi soggetto
| campi contraddistinti da un asterisco sono obbligatori

In qualita di

Secondo genitore v v

Dati del soggetto

Titolo v

MNome

sara

Cognome’

faleschi

Sesso

Eammina -

Figura 8: Inserimento anagrafiche: dati anagrafici del soggetto

Nel campo “In qualita di” scegliere “Secondo genitore”.
Inserire tutti i dati obbligatori contrassegnati da un asterisco (*).
Al termine cliccare su “Conferma”.

Cliccare di nuovo si “Aggiungi soggetto”, per I’inserimento del bambino per il quale si sta
presentando la domanda e procedere alla compilazione dei dati anagrafici richiesti.

Attenzione!: Nel caso di bambino nascituro, non dovra essere inserito come soggetto il

Bambino/a. In mancanza del Bambino tra i soggetti, verra automaticamente interpretato che
trattasi di bambino nascituro.
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Terminato I’inserimento dei soggetti, comparira la pagina in cui sono indicati tutti i soggetti inseriti

In questa sezione devono essere inseriti | soggetti che intervengono nella domanda di iscrizione: entrambi i
Genitori o Tutore, Bambino/Bambina da iscrivere.

In questa fase non dovranno essere inseriti altri componenti del nucleo familiare.

Se in questa sezione non si inserisce la bambina/il bambino, il programma comprende che si tratta di nascituro
verranno richieste informazioni negli step successivi.

Genitore richiedente

odice Fiscale

L=

Mostra tutto ~

Secondo genitore

w_ Modifica Elimina

Codice Fiscale

—np i

Mostra tutto v

Bambino/a - studente

*_ Modifica Elimina

Codire Fisrale

Figura 9: Elenco soggetti inseriti

E’ possibile modificare i dati di un soggetto oppure cancellare totalmente un soggetto cliccando su
“Modifica” oppure “Elimina”, posti nel riquadro del soggetto, a destra del nome.

11



Nota bene!: E’ possibile tornare indietro, alla pagina precedente cliccando sul pulsante “Indietro”
posto a fondo della pagina

¢ Indietro Salva Richiesta m

Figura 10: Barra di navigazione: Indietro - Avanti

12



Recapito di contatto

Cliccare su “Imposta domicilio elettronico” per inserire un recapito email:

Aggiungi soggetto

Recapito di Contatto

Indicare il recapito dove ricevere le comunicazioni relative all'istanza che si sta presentando.
E' consigliabile I'utilizzo di un indirizzo PEC

I @ Specificare il recapito di contatto da utilizzare per l'istanza

() Imposta domicilio elettronico

< Indietro Salva Richiesta m

Figura 11: Recapito di contatto

Comparira la seguente pagina:

Recapito di Contatto

Domicilio elettronico” ~

Figura 12: Recapito di contatto: selezione dell'indirizzo email

Cliccare sulla freccia ~ per selezionare un indirizzo email e poi su Conferma.
Terminato il caricamento dei soggetti ed impostato il recapito di contatto cliccare su “Avanti.

Eventuali anomalie nel caricamento dei soggetti verranno segnalate e occorrera effettuare le
correzioni seguendo le indicazioni richieste per poter andare avanti nei passi successivi.

Attenzione!: E’ possibile in qualsiasi momento sospendere la compilazione della domanda. I dati

inseriti verranno salvati e sara possibile riprendere la compilazione dal punto in cui e stata sospesa e
proseguire. A tale riguardo si seguano le istruzioni nella sezione “Domande in bozza”.

13



COMPILAZIONE SCHEDE PER L’ISCRIZIONE

I prossimi passi prevedono la compilazione/conferma delle seguenti schede:
* Nidi — Nucleo familiare
* Nidi — Strutture Educative
* Nidi — Condizioni lavorative
* Nidi — Situazioni di priorita
* Dichiarazioni da rendere per I'ottenimento dell'iscrizione ai servizi dell'infanzia

In fondo ad ogni scheda ¢ presente la voce “Compila” che consente di inserire i dati.

14



Scheda “Nidi — Nucleo familiare”
In questa scheda vengono presentati i soggetti inseriti nello step precedente.
Non possono essere inseriti, in questa fase, nuovi soggetti. Per inserire eventuali nuovi soggetti

ritornare allo step delle anagrafiche cliccando il tasto “Indietro” posto in fondo alla pagina.

La scheda si presenta come da immagine seguente:

Componenti inseriti in anagrafica

Genitore richiedentes

Barmbinoa - studente
Secando genitare
FICME

Condizion! particolard

1) Compila

Figura 13: Scheda "Nidi - Nucleo familiare"

Cliccare su “Compila” per entrare nella scheda.

Verranno mostrati i dati anagrafici dei soggetti inseriti e verranno richieste ulteriori informazioni
inerenti alla situazione del nucleo. E’ obbligatoria I’indicazione di un numero di cellulare di
almeno uno dei due genitori.

Nel caso di bambino nascituro in questa scheda verra richiesta la data presunta del parto.

Terminata la compilazione della scheda cliccare su “Conferma”.

15



Scheda “Nidi — Strutture educative”

La scheda si presenta come da immagine seguente:

Nidi - Strutture educative

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Orario di ingresso valido per tutte le strutture -
8:00

Le strutture educative presenti sul territorio del Comune di Jesi sona 4, di cui una, Romero 2
gestione diretta, mentre tutte le altre sono gestite in concessione alla CoossMarche-PaoloS:

- Romero: orario di entrata ore 8.00, uscita ore 13.30 oppure 16.00

- Girotondo: orario di entrata ore 8.00, uscita ore 13.30 oppure 16.00

- 44 Gatti: orario di entrata ore 8.00, uscita ore 13.30 oppure 16.00 (solo per bambinida 12 a
36 mesi).ll bambino deve avere almeno 12 mesi alla data del 1 Settembre 2024,

- Piccola Oasi: orario di entrata ore 8.00, uscita ore 13.30 oppure 16.00
“*ORARIO D'USCITA VALIDO PER TUTTE LE PREFERENZE**

13:30 v

Struttura educativa

1 Romero 3-36 mesi (gestione diretta) v
2 Girotondo 3-36 mesi (in concessione) v
3 v

Si richiede il servizio di entrata anticipata alle ore 7.30

sl v

Figura 14: Scheda "Nidi - Strutture"

Cliccare su “Compila” per accedere alla scheda.

La scheda riguarda la compilazione dei dati relativi alla scelta delle strutture educative, dell’orario
di uscita e dell’eventuale richiesta di entrata anticipata.

L’orario di entrata non puo essere scelto in quanto per tutte le strutture 1’orario di ingresso sono le
ore 8:00.

Le strutture educative dovranno essere indicate secondo 1’ordine di preferenza.

Terminata la compilazione della scheda cliccare su “Conferma”.

16



Scheda “Nidi — Condizioni Lavorative”

La scheda si presenta come da immagine seguente:

NIdl = LONUiZiom idvarduve (£uLd)

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Codice Fiscale del richiedente”

Condizione lavorativa

Situazione occupazione X oW

| medici che accedono alle scuole di specializzazione ai sensi del D.Lgs. 368/99 e s.m.i. devono

selezionare la voce "occupato”

Cognome

Nome

Codice fiscale secondo genitore

Y

Condizione Lavorativa

Situazione Dccupazione Ko

| medici che accedono alle scuole di specializzazione ai sensi del D.Lgs. 368/99 e s.m.i. devono

selezionare la woce "occupato”

Figura 15: Condizioni lavorative

Cliccare su “Compila” per accedere alla scheda.
Compilare i campi richiesti relativi alla situazione lavorativa dei genitori.

Terminata la compilazione della scheda cliccare su “Conferma”.
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Scheda “Dichiarazioni sul bambino e sulle situazioni di priorita”

La scheda si presenta come da immagine seguente:

Dichiarazioni sul bambino e sulle situazioni di priorita

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

SITUAZIONE VACCINALE

Il bambino € in regola con le vaccinazioni guando:

- ha effettuato le vaccinazioni obbligatorie previste in relazione all'etg;

- ha ottenuto l'esonero;

Il bambino non & in regola con le vaccinazioni quando:

- €in possesso dell'attestato di differimento del pediatra di libera scelta;

- ha presentato formale richiesta di vaccinazione alla ASL territorialmente competente
In caso di bambino nascituro selezionare "E' IN REGOLA'",

IL BAMBINO . L - -
con gli obblighi vaccinali previsti dalla

Campo obbligatorio normativa vigente

(0 Dichiaro di essere a conascenza che prima dell'ingresso del bambino al nido/centro per
linfanzia dovro mostrare, al personale della struttura, l'originale della documentazione
attestante la regolarita dell'obbligo vaccinale e di essere a conoscenza che 2
presentazione della suddetta documentazione costituisce requisito diaccessoe la

mancata presentazione della stessa comporta la decadenza dall'iscrizione
(1) Campo obbligatorio

Figura 16: dichiarazioni sul bambino e sulle situazioni di
priorita

Nella scheda sono richieste le informazioni rilevanti ai fini della formazione della graduatoria. E’
obbligatorio anche specificare la condizione di ciascuno dei nonni.

Cliccare su “Compila” per procedere alla compilazione dei dati.

Terminata la compilazione della scheda cliccare su “Conferma”.

18



Scheda “Dichiarazioni da rendere per I'ottenimento dell'iscrizione ai servizi dell'infanzia”
Dichiarazioni da rendere per I'ottenimento dell'iscrizione ai

servizi dell'infanzia

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

@ Dichiaro di aver preso visione e di accettare le condizioni del bando e del vigente

regolamento

Il Bando, per i servizi per la prima infanzia, & scaricabile al seguente link: BANDO 2025/2026

[] Dichiaro di essere in possesso dell'attestazione/di aver richiesto I'attestazione ISEE
2025 e di autorizzare il Comune di Jesi all'acquisizione d'ufficio al fine dell'applicazione

della tariffa agevolata

[:] Dichiaro di non essere in possesso/di non volersi avvalere dell'attestazione ISEE 2025,
consapevole che cid compaortera I'applicazione della tariffa massima stabilita dalla
deliberazione di G.C. n. 301 del 12.11.2024

Le tariffe per I'anno 2025 relative ai Servizi Educativi e Scolastici sono indicate nello
stralcio della delibera di G.C. 301 del del 12.11.2024

@ Dichiaro di essere a conoscenza che la documentazione di pagamento sara intestata al
genitore/soggetto richiedente. Qualora si volesse fare intestare all'altro genitore dovra

essere presentata una apposita richiesta.

Figura 17:Dichiarazioni da rendere per I’ ottenimento dell’iscrizione

Cliccare su “Compila” per procedere alla compilazione dei dati.
La scheda presenta una serie di dichiarazioni.

Terminata la compilazione della scheda cliccare su “Conferma”.
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Conferma dei dati ed Invio della domanda

Terminata la compilazione di tutte le schede ¢ possibile cliccare sul pulsante “Avanti” in fondo
alla pagina e verranno visualizzate tutte le informazioni fornite negli step precedenti.

E’ sempre possibile tornare indietro cliccando sul pulsante “Indietro” e modificare le informazioni
inserite nelle schede.

Per confermare ed inviare la domanda all’Ufficio cliccare sul pulsante INVIA in fondo allo
schermo.

Verra presentata una scheda di conferma

Conferma i dati

Procedendo, confermi |z correttezza dei dati compilati e di
aver preso visione dei termini e delle condizioni di servizio

Cliccando si "Conferma” non sara possibile tormare indietro e

annullare la procedura.

Leggi termini & condizioni

Figura 18: Conferma dei dati e trasmissione della
domanda all'ufficio

Cliccare su “Conferma” per tramettere la domanda.

Attenzione!: Finché non viene effettuata questa operazione la domanda non verra trasmessa
all’Ufficio e non potra essere presa in considerazione.

20



Comparira un messaggio di attesa come da seguente immagine:

2 lnvio domanda in corso...

L'operazione potrebbe richiedere anche alcuni minuti, ti preghiamao di attendere senza effettuare altre operazioni

Al termine verra presentata un messaggio di conferma che sara anche inviato per email
all’indirizzo dichiarato come “Domicilio Elettronico”.

— [ ] " L] L

(v

© Richiesta inviata

Grazie, abbiamo ricevuto la tua richiesta per la pratica SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizi di
Prima Infanzia (3-36 mesi) - Anno educativo 2025-2026% -

Numero pratica: 2/2025/SE
Data: 23/01/2025

Abbiamo inviata il riepilogo all'email

La ricevuta sara disponibile a breve nella tua Area Personale
Figura 19: Conferma della trasmissione della domanda

Nota bene!: Ricevuto questo messaggio la domanda si intende trasmessa all’Ufficio.
Il numero di protocollo, necessario per verificare la posizione in graduatoria, sara visibile
accedendo all’ Area Personale.
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DOMANDE IN BOZZA

Per riprendere la compilazione di una domanda, di cui si e sospeso ’inserimento, occorre aprire un
programma di navigazione in internet (browser) ad esempio Chrome, oppure Edge, oppure Firefox.

In alto, nella barra dell’indirizzo digitare www.comune.jesi.an.it

&« C [ B wwwcomunejesianit

Comparira la pagina principale del Sito web del Comune di Jesi

Regione Marche &) Accem awarea personale

-Q:‘I Comune di JESi Seguicisu Qo Cerca o
w3&  Uncomune da vivere

3

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Residenza Protezione civile Tutti gli argomanti

ABITARE I

[Fjnomzia — 21/01/2025

Il Viale...della comunita: un questionario per
la partecipazione

Compila il questionario anonimao sui temi rilevanti per lo sviluppo
delle strategie necessarie per rigualificare il Viale della Vittoria

F

(Moa.lilé saslenin:le) (Piano d.su.luppo) (Su-luaaa soslenia.le) ( Wiabilitd )

TUTTE LE NOVITA —

IL VIALE CH

ORGANI DI GOVERND

ORGANI DI GOVERND ORGANI DI GOVERND
Lorenzo . T
3 La giunta comunale Il consiglio comunale
Fiordelmondo e O E—
i, callegialmeante ndirizzo e di controllo politico-amministrativo
i Sindaco dalla citta ‘ e

VAl ALLA PAGINA # VAI ALLA PAGINA * VAI ALLA PAGINA

Cliccare su “Accedi all’area Personale” (in alto a destra)
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http://www.comune.jesi.an.it/

Effettuare I’autenticazione

Comparira il proprio nome in alto a destra

Regione Marche

Comune di Jesi P I miel serviz

Seguici su

Un comune da vivere s
Le mie attivita

e - e ol - i 2 = Notifiche
Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezio ;

Profilo utente
Enotzia — 21/01/2025

I Viale...della comunita: un questionario per \’I AI F I i .
Ia nartarinarinna : il

Cliccare sul nome e si aprira il menu sopra mostrato.
Cliccare su “Le mie attivita”

Comparira I’elenco delle domande in bozza, ovvero delle domande di cui non e stata ancora
effettuata la trasmissione all’Ufficio.

Tra queste comparira la domanda da completare, pertanto cliccare su “Riprendi”

L]
Domande in bozza ¥ Fitra v ordina
O\ Cerca
SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Pri... ~
23/01/2025

m

Verra presentata la prima pagina relativa alla Privacy e cliccando su “Avanti” sara possibile
procedere negli step successivi, notando che i dati inseriti e salvati sono stati mantenuti.

Proseguire andando avanti con gli step fino al completamento della domanda e all’Invio.
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CONSULTAZIONE DOMANDA INVIATA

Entrando nell’area Riservata é possibile consultare le pratiche inviate ed interagire per inviare
eventuali integrazioni richieste dall’ufficio.

Per vedere la domanda inviata aprire un programma di navigazione in internet (browser) ad esempio
Chrome, oppure Edge, oppure Firefox.

In alto, nella barra dell’indirizzo digitare www.comune.jesi.an.it

&« C m www.comune,jesi.an.it

Comparira la pagina principale del Sito web del Comune di Jesi

Regione Marche &) Accem awarea personale

%“I Comune di JESi Seguicisu SN - ROV -+ | Cerca o
)

“  Un comune da vivere
—_—

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezione civile Tutti gli argomanti

ABITARE I

[Fiwomzia — 21/01/2025

Il Viale...della comunita: un questionario per
la partecipazione

Compila il questionario anonimao sui temi rilevanti per lo sviluppo '
delle strategie necessarie per rigualificare il Viale della Vittoria

(Moa.li!é saslenin:le) (Piano d.s...luppo) (Su-luaaa sostenih Ie) ( Wiabilitd )

TUTTE LE NOVITA —

IL VIALE CH

ORGANI DI GOVERND

ORGANI DI GOVERND ORGANI DI GOVERND
Lorenzo . T
3 ' La giunta comunale Il consiglio comunale
FlordElmondo y 4 zial Or firizzo e di controflo politico -amministrativo
i Sindaco dalla citta ‘ 2
VAl ALLA PAGINA # VAl ALLA PAGINA * VAI ALLA PAGINA

Cliccare su “Accedi all’area Personale” (in alto a destra)
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http://www.comune.jesi.an.it/

Effettuare I’autenticazione

Comparira il proprio nome in alto a destra

Regione Marche

Comune di Jesi P I miel serviz

o Seguici su
' Un comune da vivere . B
: Le mie attivita

Notifiche

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Cultura Residenza Protezio

Profilo utente
Enotzia — 21/01/2025

I Viale...della comunita: un questionario per \’I A I F I i .
Ia nartarinarinna : il

Cliccare sul nome e si aprira il menu sopra mostrato.
Cliccare su “Le mie attivita”.

Comparira la sezione “Pratiche” con 1’elenco delle domande inviate, come dalla seguente immagine

Pratiche ¥ FRra v Ording

. Cerca

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... (5 incorso ~
16/2025/SE del 11/02/2025

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... 3 Incorso w

9/2025/5E del 06/02/2025

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... 3 Incorse v

B/2025/5E del 06/02/2025

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... (5 incorso v

7/2025/5E del 06/02/2025

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizi di ... [z Dacompletare ~/

5/2025/5E del 06/02/2025

Vedi altre pratiche

Cliccare sulla freccia - in corrispondenza della pratica.
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Comparira il pulsante “Dettagli”

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... C: Incorso -~

16/2025/5E del 11/02/2025

Pratica: 16/2025/5E

(+) Dettagli

Verra mostrata la pratica inviata

Movimenti

NIDI - Presentazione Istanza
Prot. 10423 Del 11/02/2025

Data

11/02/2025

Protocollo

n. 10423 del 11/02/2025

Allegati da scaricare

1 Allegato -

Ricevuta presentazione istanza

[@ 2166237-2046971-RICEVUTA_PRESENTAZIONE _ISTANZArtf.pdf

Documenti

Riepilogo Attualizzato Della Pratica

Data caricamento

11/02/2025

Scarica

[¥) 2166236-modello-domanda.426554.pdf

Nella sezione “Movimenti”, cliccando su “Allegati” sara possibile vedere e scaricare la ricevuta di
presentazione con il numero di protocollo.
Mentre nella sezione “Documenti” sara possibile vedere il riepilogo della domanda in formato pdf.
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INSERIMENTO DI INTEGRAZIONI SULLA DOMANDA INVIATA

Entrando nell’area riservata e accedendo alla pratica e possibile anche inviare documenti ad
integrazione dell’istanza, qualora siano stati richiesti dall’ufficio al fine di perfezionare la richiesta
di iscrizione.

Se ¢ stata richiesta un’integrazione dall’ufficio, accedendo alla pratica questa mostrera lo stato “Da
completare” come da immagine seguente:

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizidi... |0 Dacompletare =
16/2025/SE del 11/02/2025

Pratica: 16/2025/5E
Protocollo: 10423

Data protocollo: 11/02/2025

Documenti 1 Allegato ~

Perfeziona la richiesta

Cliccare su “Perfeziona la richiesta”.
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Compariranno le informazioni inserite nella pratica

INDICE DI PAGINA #

Dati generali

Dati generali

Soggetti

- Pratica 16/2025/SE Del 11/02/2025
Comune

Documenti JESI

Scadenze

MNumero protocollo

Prossimi passi 10423

Data protocolle

11/02/2025

Oggetto

SERVIZI EDUCATIVI E SCOLASTICI - Prima Infanzia - Richiesta di Iscrizione ai Servizi di Prima
Infanzia (3-36 mesi) - Anno educativo 2025-2026 -

Nel menu a sinistra cliccare su “Scadenze”

INDICE DI PAGINA ~
Scadenze
Dati generali
Soggetti L. .
S N_IDI_- Trasmlssm_nt_a Documentazione
Richiesta Dall'ufficio (Utente)
Documenti Scadenza
Scadenze 11/02/2025

Prossimi passi
Perfeziona la richiesta

Cliccare su “Perfeziona la richiesta”
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Comparira la seguente pagina:

Caricamento Allegati

Fare click su "Aggiungi allegate” per aggiungere un nuovo documento.

(+) Aggiungi Allegato

Note per lo sportello

Fare click su "Modifica” per modificare le note

Non sono presenti note per lo sportello

(+) Modifica

Cliccare su “Aggiungi Allegato” per inserire un documento da inviare all’ufficio.
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Comparira la pagina per inserire 1’allegato

Aggiungi Allegato
[MB: utilizzare solo il formato PDF/A di dimensione massima 10Mb)

Bllegato

T, Carica documento

Dimensione massima: 20 MB

Note

Cliccare su “Carica documento”, inserire eventuali note descrittive sull’allegato inserito e poi
cliccare su Conferma.

L’allegato inserito comparira nella pagina.
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Caricamento Allegati

Fare click su "Aggiungi allegato” per aggiungere un nuovo documento.

21 66532_ Elimina
BANDO _iscrizioni_nidi_ _2025_2026.Pdf

Documento

[F] 2166532-BANDO_iscrizioni_nidi__2025_2026.pdf

(+) Aggiungi Allegato

Note per lo sportello

Fare click su "Modifica” per modificare le note

Non sono presenti note per lo sportello

(+) Modifica

Cliccare su “Avanti”

Conferma invio

Proseguendo con l'invio non sara pid possibile appartare
modifiche ai dati immessi.
Continuare?

Cliccare su “Conferma”

31



Il documento inviato comparira all’interno della pratica nella sezione “Movimenti”, con
I’indicazione del protocollo relativo alla trasmissione dell’integrazione.

INDICE DI PAGINA "

Datigenerm NIDI - Presentazione Istanza
Soggetti Prat. 10423 Del 11/02/2025
. Data
Mavimenti
11/02/2025
Documenti
Protocollo

Prossimi passi
n. 10423 del 11/02/2025

Allegati da scaricare

1 Allegato ~

NIDI - Trasmissione Documentazione

Richiesta Dall'ufficio (Utente)
Prot. 10615 Del 11/02/2025

Data

11/02/2025

Protocollo

n. 10615 del 11/02/2025

Allegati da scaricare

1 Allegato ~
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